LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 22/05/2023 đến 28/05/2023
	Thứ/ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Phụ trách

	Thứ hai

22/05


	· Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9;

· Bổ sung hồ sơ sai sót chuẩn bị dữ liệu xét tốt nghiệp;

· Đẩy hồ sơ và kết quả học tập của HS lên CSDL ngành;

· Chuẩn bị dữ liệu phục vụ công tác tuyển sinh lớp 10 cho HS
	

	Thứ ba

23/05


	· Các tổ chuyên môn họp đánh giá xếp loại tổ viên tháng 05; đánh giá xếp loại tổ viên năm học 2022- 2023 nộp biên bản về nhà trường;

· GV, nhân viên nộp bản tự đánh giá xếp loại theo nghị định 90 (2 bản); tự đánh giá chuẩn giáo viên trên TEMIS và nộp bản cứng(1 bản); nộp các loại hồ sơ theo qui định về bộ phận văn thư.

· Ban hành giấy mời dự tổng kết năm học (Hội trưởng hội CMHS; đại diện Đảng ủy, HĐND,UBMD, Đoàn thanh niên thị trấn);
· Gói phần thưởng chuẩn bị khen thưởng cuối năm học
	

	Thứ tư

24/05


	· Họp liên tịch đánh giá xếp loại đơn vị, đánh giá xếp loại viên chức tháng 5;  đánh giá xếp loại cuối năm học; họp xét thi đua cuốn năm học (Buổi sáng);

· Hoàn thành hồ sơ đề nghị khen thưởng quĩ khuyến học;

· Gói phần thưởng chuẩn bị khen thưởng cuối năm học;

· Hoàn thành báo cáo tổng kết năm học 2022-2023;
· Cấp mã đăng ký xét tuyển THPT cho HS.

· Họp hội đồng.
	

	Thứ năm

25/05


	·  Xét tốt nghiệp THCS;

·  Lao động tổng dọn vệ sinh chuẩn bị cho tổng kết năm học;
·  Hướng dẫn học sinh đăng ký tuyển sinh trực tuyến.
	

	Thứ sáu

26/05


	· Tổng kết năm học 2022 – 2023;

· Bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương;

· Chuẩn bị cho lễ tri ân và ra trường cho HS lớp 9.
	

	Thứ bảy

27/05
	· Tổ chức lễ tri ân và ra trường cho HS lớp 9 (buổi sáng);

· Bàn giao cơ sở vật chất giữa GVCN và nhà trường (buổi chiều)
	

	Chủ nhật

28/05
	· Hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm học nộp về phòng nội vụ.
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      Trần Văn Diễm

